
 

 

Anexo 26. Formato solicitud de cotización prácticas comerciales 
PROYECTO 

CONSERVACIÓN DE BOSQUES Y SOSTENIBILIDAD EN EL CORAZÓN DE LA AMAZONIA 
SEGUNDA FINANCIACION ADICIONAL (FA2) 

 
PRACTICAS COMERCIALES GEFII-CA-SCPC 012 DE 2025 

 

 Señores 
Invitados a Cotizar 

FECHA: 18 de noviembre de 2025 

OBJETO: Adquirir elementos de papelería, mobiliario y equipos 
didácticos básicos para dotar el área rural de la Vereda Bocas del Sanza 
en la implementación de los acuerdos de conservación, orientados a 
los procesos de restauración activa con las familias campesinas del 
Parque Nacional Natural Sierra de la Macarena. 

 
Estimado proveedor:  
 
Patrimonio Natural Fondo para la Biodiversidad y Áreas Protegidas a través del PROYECTO 
CONSERVACIÓN DE BOSQUES Y SOSTENIBILIDAD EN EL CORAZÓN DE LA AMAZONIA, lo invita a 
presentar su cotización para la “Adquirir elementos de papelería, mobiliario y equipos didácticos 
básicos para dotar el área rural de la Vereda Bocas del Sanza en la implementación de los acuerdos 
de conservación, orientados a los procesos de restauración activa con las familias campesinas del 
Parque Nacional Natural Sierra de la Macarena.”.  Las cotizaciones deben ser presentadas de acuerdo 
con la siguiente descripción: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN  UNIDAD CANTIDAD 

1 

MESA CUADRADA.  
- MEDIDAS: ALTO: 72 cm. 
- ANCHO: 72X72 cm. 
- Material polipropileno. 
- color café - acabado mate. 

Unidad 4 

2 

SILLAS PLÁSTICAS CON BRAZOS. 
- Apilable. 
- altura total: 54 cm. 
- ancho: 74 cm. 
- peso máximo soportado 110 kg 
- Material polipropileno 
- color café - acabado mate. 

Unidad 16 

3 

TABLERO ACRÍLICO 
- liso Con trípode 120 cm x 80 cm. 
- Perfil en aluminio. 
- Materiales de la superficie: Formica blanca brillante de alto 

impacto 

Unidad 1 

4 
MARCADOR. 
- Tinta: Permanente. 
- Color Negro. 

Caja X 12 
Und 

1 



 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN  UNIDAD CANTIDAD 

- Trazo: 4.0 mm 
- Diámetro de punta: 4.5 mm 
- Punta fibra de acrílico tipo biselada. 

5 

MARCADOR. 
- Tinta: Permanente. 
- Color verde. 
- Trazo: 4.0 mm 
- Diámetro de punta: 4.5 mm 
- Punta fibra de acrílico tipo biselada. 

Caja X 12 
Und 

1 

6 

MARCADOR. 
- Tinta: Borrable. 
- Tinta Color negro. 
- Dimensiones: 11.1 x 14.9 x 3.6 cm 
- Para tableros en acrílico o en vidrio. 
- Tipo de Punta biselada. 

Caja X 12 
Und 

2 

7 

CINTA DE ENMASCARAR. 
- Ancho 24 mm  
- Largo 40 m. 
- Color: Beige 
- Rollo 

Unidad 4 

8 

CINTA EMPAQUE 
- Ancho: 48 mm 
- Largo: 100 m 
- Color Transparente 
- Tipo cinta: Plástica 

Paquete X 6 
Unidades 

1 

9 

LÁPIZ NEGRO. 
- Tipo de Elemento: Lápiz de grafito. 
- Dureza de la Mina: HB No 2. 
- Forma del Cuerpo: Hexagonal (para facilitar el agarre y evitar 

que ruede). 
- Funcionalidad Adicional: Debe incluir borrador en el extremo 

superior. 

Caja X 12 
Und 

4 

10 

BOLÍGRAFO. 
- Grosor del trazo: 0.7 mm 
- Tinta: Semi Gel  
- Color: Negro 

Caja X 12 
Und 

4 

11 

TIJERAS. 
- Material: Acero Inoxidable 
- Medidas: largo 27.5 cm mínimo. 
- Semipunta. 
- mango ergonómico. 

Set por 3 
unidades 

2 

12 
PAPEL KRAFT. 
- Medida: 1x30m. 
- Tamaño rollo 60 cm 

Rollo 2 



 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN  UNIDAD CANTIDAD 

- Peso 5 kilos  
- Densidad del papel 60 Gr 
- Línea Ecológica 

13 

MARCADOR DOBLE PUNTA:  
- Punta Bala y Punta Biselada de 60 colores. 
- Secado rápido 
- Tinta a base de alcohol. 

Caja X 60 
Und 

1 

14 

LÁPIZ MARCADOR DE CERA INDUSTRIAL. 
- Color negro permanente. 
- Usos: Apto para marcar sobre vidrio, plástico, cerámica, metal 

y superficies húmedas. 
- Material de la Mina: Cera suave y fabricada con pigmentos 

ecológicos. 
- Autoafilable: Que no requiera sacapuntas; la punta se 

descubre desenrollando la tira de papel que la rodea. 
- Resistente al agua. 

Unidad 20 

15 

LIBRETA DE CAMPO. 
- A prueba de agua.  
- Mediana 
- Cubierta Dura, Espiral o Cocida. 
- 80 hojas. 

Unidad 5 

Nota: Los bienes deben ser cotizados sin IVA, toda vez que el proyecto se encuentra exento de IVA 
de conformidad al decreto 540 de 2004. 
 
CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD DE COTIZACIÓN: 
 
1. Presentar el RUT (posterior a 2022), cuyo código de actividad económica, ya sea principal, 

secundaria u otras, debe ser concordante con el objeto de la presente convocatoria. 
2. Presentar el certificado de existencia y representación legal, expedido por la Cámara de Comercio 

respectiva (no mayor a 30 días calendario anteriores a la fecha de cierre de esta convocatoria), 
donde conste que el objeto y/o las actividades sociales están relacionados con el objeto a 
contratar. Si en dicho documento se indica que el representante legal tiene restricciones para 
contratar, deberá anexar la autorización correspondiente, expedida por el órgano competente. 

3. El proveedor debe indicar el período de garantía ofrecido para cada producto, especialmente 
para el mobiliario (mesas, sillas y tablero), la cual debe ser mínima de un (1) año contra defectos 
de fabricación o fallas estructurales. 

 
CONDICIONES GENERALES PARA LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL: 
 
1. El proveedor debe garantizar la excelente calidad de todos los bienes, sean estos papelería o 

mobiliario. Los bienes deben ser de marcas reconocidas y/o calidades que cumplan plenamente 
con las especificaciones técnicas (ET) detalladas para cada ítem. La calidad será verificada por el 
supervisor del contrato. 



 

 

2. Todos los bienes entregados (papelería, mesas, sillas y tablero) deben ser nuevos, originales y sin 
uso previo. Se prohíbe, de manera taxativa, la entrega de elementos usados, repotenciados, 
renovados, remanufacturados o reacondicionados. 

3. En el caso de mesas, sillas y tableros, el proveedor garantizará que se entregan completos, 
armados (si aplica) y listos para su uso inmediato, incluyendo todos sus accesorios y componentes 
especificados. 

4. El proveedor deberá reemplazar o sustituir, a su cargo y sin costo para Patrimonio Natural, todos 
aquellos elementos (papelería o mobiliario) que resulten de mala calidad, defectuosos o no 
cumplan con las ET. Esta sustitución se realizará dentro de los ocho (8) días hábiles siguientes a 
la fecha de la reclamación formal del supervisor. 

5. El proveedor responderá, sin perjuicio de la garantía, por la calidad intrínseca de los bienes 
adquiridos durante la vigencia contractual. 

6. El proveedor mantendrá indemne a Patrimonio Natural por las reclamaciones de terceros que se 
deriven con ocasión de la ejecución contractual y la calidad de los bienes suministrados. 

7. El proveedor asumirá todos los costos y riesgos por pérdida, robo, daño o deterioro de los bienes 
(papelería y mobiliario) hasta el momento de la entrega efectiva y el recibo a satisfacción por 
parte del personal autorizado en la Vereda Bocas del Sanza, PNN Sierra de la Macarena. 

8. El proveedor deberá acatar de forma inmediata las recomendaciones y solicitudes de ajuste que 
el supervisor del contrato requiera. 

9. El proveedor deberá aceptar los procedimientos administrativos que determine Patrimonio 
Natural para la ejecución, seguimiento y liquidación del contrato. 

10. Presentar ante la entidad la correspondiente facturación electrónica de conformidad con las 
normas vigentes, adjuntando soporte de paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad 
social y parafiscales, correspondientes al último periodo de pago. 

 
Por favor tener en cuenta la siguiente información: 
 

 Información cotización 

Su cotización debe indicar: 
• Descripción Ítem cotizado 
• Precio unitario por ítem 
• Periodo de validez de la cotización (30 días)  
• Plazo de entrega de los bienes  

Cotizaciones parciales El proveedor deberá cotizar la totalidad de los ítems. 

Criterios de evaluación y 
adjudicación1 

• Cumplimiento de las especificaciones técnicas y  
• Precio más bajo.  

Tipo de contrato a suscribir Contrato. 

Forma de pago 

Se hará un (1) solo pago, contra entrega de los bienes, previo 
certificado de recibo de satisfacción suscrito por el supervisor del 
contrato y el manifiesto de Aduana de los bienes adquiridos. 
(cuando corresponda) 

Plazo de ejecución  
El contrato tendrá una duración de un (1) mes contado a partir 
de su perfeccionamiento. 

 
1 Entiéndase cumplimiento de las especificaciones técnicas o servicios solicitados a la totalidad de lo indicado en la solicitud de cotización, 
de lo contrario no será considerada para evaluación, es decir, se rechaza. 



 

 

Lugar de ejecución y entrega 

El lugar de entrega de los bienes a adquirir será de la siguiente 
forma: 
 
Ítems 1 al 12: Área rural de la Vereda Bocas del Sanza del 
municipio de San Juan de Arama en el departamento del Meta 
específicamente en la Caseta Comunal de la Junta de Acción 
Comunal con puntos de coordenadas Latitud: 3°16'39.6"N y 
Longitud: 73°54'57.9"W. 
Ítems del 13 al 15: Sede administrativa de la Dirección Territorial 
Orinoquía (DTOR) ubicada en la Calle 41 No 27 39 Barrio el 
Emporio en la ciudad de Villavicencio (Meta). 

Declaración de Mantenimiento de 
la Cotización 

Aceptamos que seremos declarados automáticamente 
inelegibles para participar en cualquier proceso con el Comprador 
por un período de 1 año a partir de la fecha de notificación del 
incumplimiento: 
 
(a) si retiramos nuestra cotización durante el período de la 
cotización especificado en el Anexo 26. Presentación cotización 
prácticas comerciales.  
(b) si una vez que el Comprador nos ha notificado de la aceptación 
de nuestra cotización dentro del período de su validez, no 
firmamos o nos negamos a firmar el Contrato. 

  
Agradecemos enviar el Formulario de Cotización anexo, debidamente diligenciado en PDF (Portable 
Document Format) vía correo electrónico a: 
adquisicionesgefcorazonamazonia@patrimonionatural.org.co antes de las 09:00 am del 28 de 
noviembre 20252.  

 
 
FRAUDE Y CORRUPCIÓN:  

 
El Banco requiere el cumplimiento de sus Directrices Contra el Fraude y la Corrupción y de sus 
políticas y procedimientos de sanciones vigentes incluidos en el Marco de Sanciones del Grupo del 
Banco Mundial, conforme se describe en el anexo No. 21. 

 
En virtud de esta política, los Licitantes deberán permitir al Banco —y requerir que lo permitan sus 
agentes (hayan sido declarados o no), subcontratistas, subconsultores, prestadores de servicios, 
proveedores y su personal— inspeccionar todas las cuentas, archivos y otros documentos relativos a 
los procesos de selección inicial o precalificación, las presentaciones de ofertas o propuestas y la 
ejecución de contratos (en el caso de adjudicación), y permitir que sean auditados por auditores 
designados por el Banco. 
  

 
2 La hora oficial es la registrada según servidor de correo de Patrimonio Natural. 

mailto:adquisicionesgefcorazonamazonia@patrimonionatural.org.co


 

 

 
FORMULARIO DE COTIZACIÓN 

PRACTICAS COMERCIALES GEFII-CA-SCPC 012 DE 2025 
 

Fecha: [día] de [mes] de [año] 
 
 

Señores 
PATRIMONIO NATURAL 
PROYECTO GEF CORAZON DE LA AMAZONIA 
adquisicionesgefcorazonamazonia@patrimonionatural.org.co 
Bogotá, D.C. – Colombia 
 
 
Asunto: Presentación de cotización  
  
   
Los abajo firmantes aceptamos en su totalidad los Términos y Condiciones Generales de Patrimonio 
Natural y por la presente nos ofrecemos a suministrar los elementos que se enumeran a 
continuación, de conformidad con las especificaciones y requisitos de la  SOLICITUD DE COTIZACIÓN 
GEFII-CA-SCPC 012 DE 2025 cuyo objeto es " Adquirir elementos de papelería, mobiliario y equipos 
didácticos básicos para dotar el área rural de la Vereda Bocas del Sanza en la implementación de los 
acuerdos de conservación, orientados a los procesos de restauración activa con las familias 
campesinas del Parque Nacional Natural Sierra de la Macarena."  
 

Ítem 
Descripción/ Especificación Mínima Solicitada De 

Bienes 
Unidad De 

Medida 
Cantidad  

Vr Unitario  
(Indicar Valor 
En Cada Ítem 

Ofertado) 

Valor 
Total  

1 

MESA CUADRADA.  
- MEDIDAS: ALTO: 72 cm. 
- ANCHO: 72X72 cm. 
- Material polipropileno. 
- color café - acabado mate. 

Unidad 4 

  

2 

SILLAS PLÁSTICAS CON BRAZOS. 
- Apilable. 
- altura total: 54 cm. 
- ancho: 74 cm. 
- peso máximo soportado 110 kg 
- Material polipropileno 
- color café - acabado mate. 

Unidad 16 

  

3 

TABLERO ACRÍLICO 
- liso Con trípode 120 cm x 80 cm. 
- Perfil en aluminio. 
- Materiales de la superficie: Formica blanca brillante 

de alto impacto 

Unidad 1 

  

4 
MARCADOR. 

- Tinta: Permanente. 
Caja X 12 

Und 
1 

  

mailto:adquisicionesgefcorazonamazonia@patrimonionatural.org.co


 

 

Ítem 
Descripción/ Especificación Mínima Solicitada De 

Bienes 
Unidad De 

Medida 
Cantidad  

Vr Unitario  
(Indicar Valor 
En Cada Ítem 

Ofertado) 

Valor 
Total  

- Color Negro. 
- Trazo: 4.0 mm 
- Diámetro de punta: 4.5 mm 
- Punta fibra de acrílico tipo biselada. 

5 

MARCADOR. 
- Tinta: Permanente. 
- Color verde. 
- Trazo: 4.0 mm 
- Diámetro de punta: 4.5 mm 
- Punta fibra de acrílico tipo biselada. 

Caja X 12 
Und 

1 

  

6 

MARCADOR. 
- Tinta: Borrable. 
- Tinta Color negro. 
- Dimensiones: 11.1 x 14.9 x 3.6 cm 
- Para tableros en acrílico o en vidrio. 
- Tipo de Punta biselada. 

Caja X 12 
Und 

2 

  

7 

CINTA DE ENMASCARAR. 
- Ancho 24 mm  
- Largo 40 m. 
- Color: Beige 
- Rollo 

Unidad 4 

  

8 

CINTA EMPAQUE 
- Ancho: 48 mm 
- Largo: 100 m 
- Color Transparente 
- Tipo cinta: Plástica 

Paquete X 
6 

Unidades 
1 

  

9 

LÁPIZ NEGRO. 
- Tipo de Elemento: Lápiz de grafito. 
- Dureza de la Mina: HB No 2. 
- Forma del Cuerpo: Hexagonal (para facilitar el 

agarre y evitar que ruede). 
- Funcionalidad Adicional: Debe incluir borrador en el 

extremo superior. 

Caja X 12 
Und 

4 

  

10 

BOLÍGRAFO. 
- Grosor del trazo: 0.7 mm 
- Tinta: Semi Gel  
- Color: Negro 

Caja X 12 
Und 

4 

  

11 

TIJERAS. 
- Material: Acero Inoxidable 
- Medidas: largo 27.5 cm mínimo. 
- Semipunta. 
- mango ergonómico. 

Set por 3 
unidades 

2 

  

12 

PAPEL KRAFT. 
- Medida: 1x30m. 
- Tamaño rollo 60 cm 
- Peso 5 kilos  

Rollo 2 

  



 

 

Ítem 
Descripción/ Especificación Mínima Solicitada De 

Bienes 
Unidad De 

Medida 
Cantidad  

Vr Unitario  
(Indicar Valor 
En Cada Ítem 

Ofertado) 

Valor 
Total  

- Densidad del papel 60 Gr 
- Línea Ecológica 

13 

MARCADOR DOBLE PUNTA:  
- Punta Bala y Punta Biselada de 60 colores. 
- Secado rápido 
- Tinta a base de alcohol. 

Caja X 60 
Und 

1 

  

14 

LÁPIZ MARCADOR DE CERA INDUSTRIAL. 
- Color negro permanente. 
- Usos: Apto para marcar sobre vidrio, plástico, 

cerámica, metal y superficies húmedas. 
- Material de la Mina: Cera suave y fabricada con 

pigmentos ecológicos. 
- Autoafilable: Que no requiera sacapuntas; la punta 

se descubre desenrollando la tira de papel que la 
rodea. 

- Resistente al agua. 

Unidad 20 

  

15 

LIBRETA DE CAMPO. 
- A prueba de agua.  
- Mediana 
- Cubierta Dura, Espiral o Cocida. 
- 80 hojas. 

Unidad 5 

  

VALOR TOTAL DE LA COTIZACION $ 

Nota: Los bienes deben ser cotizados sin IVA, toda vez que el proyecto se encuentra exento de IVA 
de conformidad al decreto 540 de 2004. 
 
Declaración de Mantenimiento de la Cotización: Aceptamos que seremos declarados 
automáticamente inelegibles para participar en cualquier proceso con el Comprador por un período 
de 1 año a partir de la fecha de notificación del incumplimiento si: 
 
(a) si retiramos nuestra cotización durante el período de la validez de la cotización especificado en 
este anexo. 
(b) si una vez que el Comprador nos ha notificado de la aceptación de nuestra cotización dentro del 
período de su validez, no firmamos o nos negamos a firmar el Contrato. 
 
Cumplimiento de las Condiciones Adicionales: Se entrega junto con la cotización los soportes que 
garantizan el cumplimiento de las condiciones adicionales detalladas en la Solicitud de Cotización.
      
   
 
___________________________ 
Firma [nombre y cargo ] 
Nit:  [número ] 
Debidamente autorizado para firmar la cotización por y en nombre de [indicar nombre completo del 
oferente] 



 

 

Dirección: [indicar dirección y ciudad] 
Teléfono y fax: [indicar número e indicativo de larga distancia] 
Correo electrónico: [indicar] 
Validez de la Cotización: [indicar] 
Plazo de entrega: [indicar]      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


